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	PATVIRTINTA

Vainuto gimnazijos direktoriaus 2022 m. rugsėjo 15 d.

įsakymu Nr. V1-60


ŠILUTĖS R.  VAINUTO GIMNAZIJOS

MOKYKLINIŲ AUTOBUSŲ NAUDOJIMO  IR NUOMOJIMO TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šilutės r. Vainuto gimnazijos (toliau – Gimnazija) ir Šilutės r. Vainuto gimnazijos Katyčių skyriaus (toliau – Skyrius)   mokyklinių autobusų naudojimo ir nuomojimo tvarkos aprašas (Toliau – Aprašas) parengtas vadovaujantis Mokinių vežimo mokykliniu autobusu tvarkos aprašu, patvirtintu Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m. birželio 30 d. įsakymu Nr. V-620 ir Mokyklinių autobusų naudojimo ir nuomojimo tvarkos aprašu, patvirtintu Šilutės rajono savivaldybės tarybos 2016 m. gruodžio 22 d. sprendimu Nr. T1-520. 
2. Apraše vartojamos sąvokos ir apibrėžimai:

2.1. mokyklinis autobusas – savivaldybei nuosavybės teise priklausanti, Gimnazijai naudotis  ir, prireikus, nuomoti perduota autotransporto priemonė; 
2.2. mokyklinis geltonasis autobusas – valstybei nuosavybės teise priklausanti ir Gimnazijai naudotis perduota, skiriamaisiais ženklais paženklinta autotransporto priemonė; 
2.3. nuomotojas – Šilutės r. Vainuto gimnazija, turinti priskirtą autobusą ir suteikianti to autobuso nuomos paslaugą;
 2.4. nuomininkas – fizinis ar juridinis asmuo, besinaudojantis nuomos paslauga;
 2.5. keleivis – mokinys ar kitas fizinis asmuo; 
 2.6. saviraiškos renginiai – sporto, sveikatos ugdymo, meninės raiškos, turizmo, gamtos, techninės kūrybos, būrelių, studijų, klubų bei kiti neformalieji renginiai, skirti meniniams, kalbiniams, sportiniams, moksliniams, technologiniams, socialiniams, ekonominiams ir kitokiems mokinių gebėjimams ugdyti.
3. Autobusas įsigyjamas, parduodamas arba nurašomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo įstatymu ar kitais norminiais teisės aktais.

II SKYRIUS
AUTOBUSŲ NAUDOJIMAS IR NUOMA
4.  Mokyklinis autobusas ir mokykliniai geltonieji autobusai (toliau – autobusai) naudojami:

4.1. priešmokyklinio amžiaus vaikų, mokinių, besimokančių pagal bendrojo ugdymo programas, gyvenančių kaimo gyvenamosiose vietovėse toliau kaip 3 kilometrai nuo Gimnazijos/ Skyriaus, neatlygintino pavėžėjimo į Gimnaziją/ Skyrių ir į namus organizavimui įgyvendinti pagal Gimnazijos direktoriaus įsakymu patvirtintus maršrutus, tvarkaraščius ir vežamų mokinių sąrašus. Maršrutai, tvarkaraščiai ir vežamų mokinių sąrašai yra suderinami su Šilutės rajono savivaldybės administracijos Švietimo ir kultūros skyriaus vedėju;

4.2. vežti mokinius į paskirtus centrus laikyti brandos egzaminus, dalyvauti pagrindinio ugdymo pasiekimų patikrinime;

4.3. vežti mokinius, gyvenančius kaimo gyvenamosiose vietovėse, konsultacijoms į Pedagoginę psichologinę tarnybą;

4.4. vežti mokinius dalyvauti rajoniniuose, regioniniuose ir respublikiniuose mokinių saviraiškos renginiuose (konkursai, olimpiados, varžybos ir kt.);

4.5. vežti mokinius į pažintinės veiklos renginius;

4.6. socialiniam pedagogui, klasės vadovui lankyti mokinius šeimose socialinėms problemoms spręsti;
4.7. vežti mokytojus (darbuotojus) į kvalifikacijos kėlimo renginius, vykstančius rajone ir respublikoje, kai nereikia vežti mokinių;
4.8. Gimnazijos nuostatuose numatytai veiklai vykdyti.

5.  Užtikrinama, kad į pavežamų mokinių sąrašus būtų įtraukiami mokiniai, besimokantys pagal priešmokyklinio ir bendrojo ugdymo programas, kurie gyvena kaimo gyvenamosiose vietovėse toliau kaip 3 kilometrai nuo Gimnazijos/ Skyriaus. Į vežamų mokinių sąrašą gali būti įrašyti mokiniai, kuriems ugdymasis pagal ikimokyklinio ugdymo programą švietimo  mokslo ir sporto  ministro ir socialinės apsaugos ir darbo ministro nustatyta tvarka ir atvejais yra privalomas, ir mokiniai, gyvenantys kaimo gyvenamosiose vietovėse arčiau kaip 3 kilometrai nuo Gimnazijos/ Skyriaus,  jeigu autobuse yra laisvų sėdimų vietų.

6. Mokyklinis autobusas Ford Transit gali būti nuomojamas:

6.1. kitoms mokykloms, organizuojančioms savo mokyklos mokinių išvykas į saviraiškos renginius ar mokytojų ekskursijas, pažintines ir kvalifikacijos kėlimo išvykas;
6.2. fiziniam ar juridiniam asmeniui, suderinus su Gimnazijos direktoriumi, kai autobuso nereikia Aprašo 4 punkte nurodytoms funkcijoms vykdyti.
7. Mokinių grupės, mokytojai, švietimo įstaigos ir kitos Savivaldybės biudžetinės įstaigos, kurių savininkė yra Šilutės rajono savivaldybė, turi nuomos pirmenybę prieš kitus autobuso nuomininkus.

III SKYRIUS 
NAUDOJIMOSI AUTOBUSU FINANSAVIMAS IR APMOKĖJIMAS UŽ NUOMĄ

8. Aprašo 4 punkte nurodytos autobusų naudojimo išlaidos finansuojamos Gimnazijos biudžete numatytomis lėšomis.
9. Autobusą naudojant Gimnazijos/ Skyriaus mokinių socialinėms ir pramoginėms reikmėms tenkinti, vykstantieji apmoka tik išlaidas kurui.

10. Suderinus su Gimnazijos direktoriumi, autobusais gali naudotis ir kitos Savivaldybės biudžetinės įstaigos, kurių savininkė yra Šilutės rajono savivaldybė, šio Aprašo 4 punkte nurodytoms funkcijoms vykdyti, padengiant tik kuro ir vairuotojo darbo užmokesčio išlaidas.
11. Fiziniams ir juridiniams asmenims autobuso nuomos ir eksploatacinės išlaidos apskaičiuojamos vadovaujantis Šilutės rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2014 m. lapkričio 28 d. įsakymu Nr. A1-1482 patvirtintomis Tarnybinių automobilių nuomos ir eksploatacinių išlaidų apskaičiavimo taisyklėmis.

12. Mokėjimas už autobuso nuomos paslaugą vykdomas pavedimu.

13. Nuomininkas pateikia Gimnazijos direktoriui prašymą, kuriame nurodo asmenis, atsakingus už kelionę, vykstančių asmenų skaičių, išvykimo laiką ir vietą, pageidaujamą kelionės maršrutą ir tkslą.
14. Gimnazijos direktorius su nuomininku sudaro autobuso nuomos sutartį.

15. Visos lėšos, gautos už autobuso nuomą, apskaitomos pajamų už teikiamas paslaugas programose.
IV SKYRIUS
AUTOBUSŲ SAUGOJIMAS

16. Autobusas Ford Transit 430L Nr. CFT 638 saugomas adresu Malūno g. 2, Vainuto mstl.                              

17. Autobusas Iveco Daily 50C15V Nr. ENS 813 saugomas   adresu A. Baranausko g. 43, Vainuto mstl.

18. Autobusas Iveco Daily 50C15V Nr. HZK 246 saugomas   adresu  Sodo g. 1, Katyčių mstl.
19. Autobusas Mercedes Benz Sprinter 308 Nr. RVM 298 saugomas adresu Vyšnių g. 12, Degučių k., Žemaičių Naumiesčio sen.    
20. Autobuse draudžiama palikti autobuso techninį pasą, kelionės lapą, draudimo liudijimą. Paliekant autobusą, privaloma uždaryti langus, jį užrakinti.                        
V SKYRIUS 
AUTOBUSO NAUDOJIMO KONTROLĖ
21. Gimnazijos/ Skyriaus ūkvedys kontroliuoja autobusų panaudojimą, odometro tvarkingumą, degalų sunaudojimą pagal nustatytas normas, autobusų ridą pagal nustatytą limitą ir kelionės lapų užpildymą, o apie pažeidimus nedelsdamas informuoja Gimnazijos direktorių.

22. Už autobusų saugojimą po darbo ir poilsio dienomis atsako Gimnazijos/ Skyriaus  vairuotojai.
23. Gimnazijos/ Skyriaus ūkvedys užtikrina, kad autobusai būtų tinkamai saugomi ir, kad jais nebūtų savavališkai naudojamasi.
24. Visas autobusų išvykas kontroliuoja Gimnazijos direktorius.
VI SKYRIUS 
KELIONĖS LAPŲ PILDYMAS

25. Autobusų ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis įrašais kelionės lapuose.
26. Kelionės lapų išdavimą tvarko Gimnazijos/ Skyriaus ūkvedys. Kelionės lapai registruojami žurnale. Vairuotojas, kuriam priskirtas autobusas, už gautus kelionės lapus pasirašo žurnale.

27. Kelionės lapai vairuotojui išduodami ne ilgesniam kaip einamojo mėnesio laikotarpiui, prieš tai grąžinus užpildytus kelionės lapus už praėjusį mėnesį. Komandiruotės atveju – iki komandiruotės pabaigos.

28. Vairuotojas kelionės lape įrašo savo vardą, pavardę, pasirašo, kad priėmė techniškai tvarkingą autobusą, įrašo kiekvieno važiavimo maršrutą, odometro parodymus išvykus ir grįžus, pirktų ir sunaudotų degalų kiekį. Baigęs darbą, kelionės lape pasirašo. Gimnazijos/ Skyriaus ūkvedys patikrina kelionės lapo užpildymo teisingumą.

29. Kelionės lapai paskutinę mėnesio dieną perduodami vyriausiajam buhalteriui. Vyriausiasis buhalteris apskaičiuoja degalų sunaudojimą pagal normą.

30. Čekiai, gauti perkant degalus kreditine kortele už ataskaitinį mėnesį pateikiami kartu su kelionės lapu vyriausiajam  buhalteriui.

VII SKYRIUS
AUTOBUSŲ TECHNINIS APTARNAVIMAS IR REMONTAS

31. Už autobusų  Civilinės atsakomybės privalomąjį draudimą, autobusų techninę būklę ir šios būklės kontrolę  yra atsakingas Gimnazijos/ Skyriaus  ūkvedys.

32. Už autobusų kasdieninę priežiūrą ir periodinius techninius aptarnavimus atsakingi vairuotojai.

33. Autobusų techninis aptarnavimas atliekamas pagal gamyklų - gamintojų nurodytą periodiškumą.

34. Autobusų remonto klausimus sprendžia Gimnazijos/ Skyriaus ūkvedys, suderinęs su Gimnazijos direktoriumi ir vyriausiuoju  buhalteriu lėšų klausimą.
35. Susidėvėjusios atsarginės dalys, bei atsarginės dalys įdėtos remonto įmonėse nurašomos pagal nurašymo aktą.

VIII SKYRIUS
DARBUOTOJŲ ATSAKOMYBĖ
36. Gimnazijos direktorius:
36.1. išsiaiškina mokinių važiavimo poreikius, nustato mokinių instruktavimo tvarką, tvirtina maršrutus, tvarkaraščius, sustojimo vietas, autobusais vežamų mokinių sąrašus, prireikus juos koreguoja;

36.2. tvirtina autobuso vairuotojo pareiginį aprašą, nustato jo instruktavimo tvarką;

36.3. skiria už mokinių vežimo organizavimą atsakingus asmenis;

36.4. prireikus skiria mokinius lydinčius asmenis;
36.5. užtikrina anksti į Gimnaziją/ Skyrių atvežamų ir laukiančių pamokų pradžios mokinių ir mokinių, laukiančių autobuso po pamokų ar kitų renginių, užimtumą, atsako už jų saugumą;

36.6. kontroliuoja mokinių vežimo kokybę, nedelsdamas reaguoja į  mokinių vežimo autobusais trūkumus ir juos šalina;

36.7. užtikrina mokinių ir jų tėvų (globėjų, rūpintojų) informavimą apie autobusų maršrutus, tvarkaraščius, sustojimo vietas, mokinių elgesį važiuojant, sustojus, neatvykus autobusui ir informacijos viešinimą Gimnazijos/ Skyriaus informavimo priemonėse (skelbimų lentose ir / ar interneto svetainėse, ir / ar elektroninio dienyno atitinkamuose skiltyse ir kt.). 

37. Už mokinių vežimo organizavimą atsakingas asmuo:

37.1. atsako už mokinių pavežėjimo organizavimą. Kiekvienais  mokslo metais nustato autobusų sustojimo vietas, maršrutus, tvarkaraščius ir sudaro vežamų mokinių sąrašus, dalyvaujant vairuotojams, prireikus koreguoja, įvertinęs mokinių važiavimo poreikius;
37.2. autobuso sustojimo vietas parenka ten, kur yra  nuolatinės maršrutinių autobusų stotelės, kelio neužstoja kliūtys, yra geras matomumas į abi puses. Sustojimo vietos neturi būti ties kelio vingiu ar ištisine ženklinimo linija, įkalnėje, nuokalnėje, ten, kur dėl riboto matomumo sustoti draudžia Kelių eismo taisyklės. Sustojimo vietas nustato taip, kad mokiniams nereikėtų kirsti važiuojamosios kelio dalies, o jeigu tai neišvengiama, kad perėjimo vietos būtų saugios;
37.3. informuoja mokinius apie autobusų maršruto ir laiko pasikeitimus;

37.4. palaiko nuolatinį ryšį tarp vairuotojų, mokinių, tėvų (globėjų, rūpintojų) ir Gimnazijos direktoriaus, sprendžia kasdienius klausimus ir aiškinasi nenumatytas situacijas;

37.5. gavęs informaciją iš vairuotojo apie nuolat vėluojantį mokinį, išsiaiškina vėlavimo priežastis ir jas šalina;

37.6. instruktuoja mokinius dėl elgesio autobuse, kaip jiems elgtis, jeigu autobusas vėluoja ar neatvažiuoja.
38. Autobuso maršrutus ekskursijų, kitų išvykų atveju rengia mokytojas, organizuojantis ekskursiją ar išvyką, tvirtina Gimnazijos direktorius.

39. Vairuotojas ir/ ar mokinius lydintis asmuo:

39.1. kultūringai ir mandagiai elgiasi;

39.2. prižiūri, kad mokiniai saugiai įliptų į transporto priemonę ir išliptų iš jos, naudotųsi įrengtomis prisegimo sistemomis;

39.3. stebi, kad mokiniai nešiukšlintų, netriukšmautų, užkerta kelią drausmės pažeidimams ir patyčioms;

39.4. užtikrina, kad autobuso salone, vežant mokinius, nebūtų vežama jokių krovinių, aštrių ar sunkių daiktų, kurie sukeltų pavojų staigiai stabdant ar eismo įvykio metu, bei, kad nebūtų vežami pašaliniai asmenys ar daugiau mokinių, negu autobuse yra sėdimų vietų;
39.5. praneša už organizuotą mokinių vežimą atsakingam asmeniui, jeigu mokinys nuolat vėluoja į autobusą;
39.6. veža mokinius vadovaudamasis Kelių eismo taisyklėmis ir šiuo Aprašu. Nedelsdamas  informuoja Gimnazijos direktorių ir/ ar už organizuotą mokinių vežimą atsakingą asmenį apie visas iškilusias mokinių vežimo problemas (maršrutų organizavimas, autobuso techninis aptarnavimas ir remontas, techninė apžiūra, grafikai, mokinių elgesys, jų punktualumas ir t.t.);

39.7. savo kasmetinių atostogų metu ar turėdamas nedarbingumo pažymėjimą, perduoda kelionės lapus, autobuso techninį pasą, techninės apžiūros lapą, autobuso užvedimo raktelius Gimnazijos/ Skyriaus ūkvedžiui.
40. Kelionių maršrutus, tvarkaraščius ir vežamų mokinių sąrašus privalo turėti vairuotojas ir už organizuotą mokinių vežimą atsakingas gimnazijos darbuotojas. Šie dokumentai turi būti mokykliniame autobuse ir paviešinti Gimnazijos/ Skyriaus informavimo priemonėse (skelbimų lentose ir / ar interneto svetainėse, ir / ar elektroninio dienyno atitinkamuose skiltyse ir kt.). Jeigu maršrutai ir tvarkaraščiai keičiami, su pakeitimais nedelsiant supažindinami mokiniai ir jų tėvai (globėjai ar rūpintojai), apie tai paskelbiama Gimnazijos/ Skyriaus informavimo priemonėse (skelbimų lentose ir / ar interneto svetainėse, ir / ar elektroninio dienyno atitinkamuose skiltyse ir kt.).
41. Vairuotojas, vykdydamas pareigas, už įvykio keliuose padarinius atsako Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.  Už žalą, padarytą mokinio ar kito keleivio sveikatai, gyvybei vežimo metu, atlygina Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.

42. Autobuso vairuotojui ir/ ar mokinius lydinčiam asmeniui, už mokinių vežimo organizavimą atsakingam asmeniui ir Gimnazijos direktoriui drausminės nuobaudos dėl jų pareigų nevykdymo ar netinkamo vykdymo skiriamos Lietuvos Respublikos Darbo kodekso ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Už Gimnazijos autobusų saugojimą, eksploatavimo kontrolę bei naudojimą atsakingas Gimnazijos direktorius.

44. Gimnazijos direktorius kasmet analizuoja ir vertina mokinių vežimo autobusais  poreikio tenkinimą, kokybę, mokinių saugumo užtikrinimą, prireikus teikia pasiūlymus Šilutės rajono savivaldybės administracijos švietimo ir kultūros skyriaus vedėjui dėl mokinių vežimo gerinimo.

45. Aprašas skelbiamas Šilutės r. Vainuto gimnazijos svetainėje https://www.vainutas.silute.lm.lt  ir Katyčių skyriaus svetainėje https://www.katyciai.silute.lm.lt  .
46. Aprašas gali būti keičiamas ir papildomas pasikeitus teisės aktų reikalavimams.

47. Už Aprašo vykdymo kontrolę atsakingas Gimnazijos direktorius.

_________________________________________________
